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Załącznik nr 3 

METRYKA PROWADZENIA SPRAWY  

Dane osobowe dziecka: 

 

Imię (imiona): 

Nazwisko: 

Data i miejsce urodzenia: 

Oznaczenie 

sprawy
1) 

 

Lp. Czynność Data 

czynności 

Identyfikator 

dokumentu
2) 

Imię i nazwisko osoby 

realizującej czynność 

Uwagi 

1. Zgłoszenie informacji o dziecku do ośrodka 

adopcyjnego (art. 164 ust. 1 ustawy z dnia 9 

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i 

systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2015 r. 

poz. 332), zwanej dalej „ustawą”.) 

    

2. Wystąpienie o przekazanie opinii oraz 

dokumentacji, o których mowa  w art. 139a 

(art. 164 ust. 2 pkt 1 ustawy)   

    

3. Sporządzenie karty dziecka (art. 164 ust. 2 

pkt 2 ustawy) 

 

    

4. 

 

Kwalifikacja dziecka do przysposobienia 

krajowego (art. 164 ust. 5 ustawy)  
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5. Wskazanie kandydata do przysposobienia 

dziecka z banku danych 

 

    

6. Przekazanie dokumentacji wojewódzkiego 

banku danych  

    

7. Przekazanie dokumentacji kwalifikacyjnej 

do wojewódzkiego banku danych na terenie 

własnego województwa i w pozostałych 

województwach (art. 164 ust. 7 ustawy) 

 

    

8. Wystąpienie o uzupełnienie lub aktualizację 

dokumentacji kwalifikacyjnej (art. 164 ust. 8 

ustawy) 

    

9. Wskazanie kandydata do przysposobienia 

dziecka  

    

10. Przekazanie dokumentacji kwalifikacyjnej 

do  centralnego banku danych (art. 164 ust. 

10 ustawy)                    

 

    

11. Wystąpienie o uzupełnienie lub aktualizację 

dokumentacji kwalifikacyjnej (art. 164 ust. 

12 ustawy) 

    

12. Kwalifikacja dziecka do przysposobienia 

międzynarodowego (art. 164 ust. 11 ustawy)  
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13.  Informacja o zmianie sytuacji dziecka      

14. Ponowna kwalifikacja dziecka do 

przysposobienia międzynarodowego (art. 

164 ust. 15 ustawy) 

    

15. Przekazanie upoważnionemu ośrodkowi 

adopcyjnemu dokumentacji kwalifikacyjnej 

wraz z dokumentem potwierdzającym 

zakwalifikowanie dziecka do 

przysposobienia międzynarodowego (art. 

164 ust. 16 ustawy)  

 

    

16. Wskazanie kandydata do przysposobienia 

dziecka (art. 164 ust. 17 ustawy)  

    

17. Przekazanie organowi centralnemu 

dokumentacji kwalifikacyjnej wraz z 

dokumentem potwierdzającym 

zakwalifikowanie dziecka do 

przysposobienia międzynarodowego oraz 

dokumentacji dotyczącej kandydata do 

przysposobienia dziecka (art. 164 ust. 18 

ustawy) 

 

    

18. Rozstrzygnięcie w przedmiocie zgody, o 

której mowa w art. 17 Konwencji Haskiej 

wraz ze wskazaniem rodzaju rozstrzygnięcia 

(art. 164 ust. 20 ustawy) 
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19. Prawomocne postanowienie sądu w sprawie 

przysposobienia dziecka 

    

 

______ 
1)

 Data wszczęcia lub znak sprawy oraz wskazanie ośrodka adopcyjnego prowadzącego sprawę. 
2)

 Wskazanie możliwe jest przez podanie daty dokumentu (jeżeli w sprawie jest tylko jeden dokument z określoną datą) bądź znaku pisma lub 

innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do którego odnosi się dana czynność. Dopuszcza się dodatkowe 

oznaczenie dokumentów w sprawie w celu ułatwienia powiązania ich z wpisem w metryce sprawy. 

 


